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I. TUJUAN
Standard Operasional Prosedur (SOP) ini sebagai acuan untuk dalam pembuatan
RPS.

II. RUANG LINGKUP
Prosedur ini dilaksanakan dalam kegiatan pembuatan RPS oleh dosen
penanggungjawab mata kuliah di PS PDS IKA FKUB.

III.TANGGUNG JAWAB DAN WEWENANG
1. Dosen Penanggungjawab Mata Kuliah;
2. Dosen Pengampu Mata Kuliah.

IV.DEFINISI
1. Dosen Pengampu Mata Kuliah adalah pendidik profesional dan ilmuwan dengan

tugas utama mentransformasikan, mengembangkan, dan menyebarluaskan ilmu
pengetahuan pada mata kuliah tertentu.

2. Rencana Pembelajaran Semester (RPS) adalah rencana pembelajaran yang
disusun untuk kegiatan pembelajaran selama satu semester guna memenuhi
capaian pembelajaran lulusan yang dibebankan pada suatu matakuliah/modul.

V. GARIS BESAR PROSEDUR
1. Dosen Penanggungjawab Mata Kuliah harus menyusun Rencana Pembelajaran

Semester (RPS) dengan format yang telah ditentukan.
2. Dosen Penanggungjawab Mata Kuliah menyusun RPS berdasarkan Kurikulum

Prodi.
3. Penyusunan dilakukan dengan berdiskusi dengan dosen pengampu mata kuliah.
4. RPS ditandatangani/disetujui oleh tim Mata Kuliah.
5. Dosen Penanggungjawab Mata Kuliah harus mengumpulkan RPS ke Tim

Kurikulum/Koordinator Pendidikan paling lambat 1 minggu setelah perkuliahan
dimulai.

6. Untuk mata kuliah dengan kelas paralel dan diampu oleh dosen yang berbeda atau
mata kuliah yang diampu lebih dari satu dosen, RPS disusun bersama- sama oleh
dosen-dosen pengampu mata kuliah yang sama tersebut.
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BAGAN ALUR DAN INSTRUKSI
KERJA

No. UraianProsedural

Pelaksana Output Waktu Ket.
Dosen

Penanggungjawa
bMK

Kordinator
Pendidikan

Dosen
pengampu

MK

1 Penyusunan RPS 3 Hari

2 Diskusi team teaching Notulensi 1 Hari

3
RPS ditandatangani/disetujui
oleh tim pengampu Mata Kuliah

Dokumen
RPS 1 Hari

4

Dosen Penanggungjawab Mata
Kuliah mengumpulkan RPS ke
Tim Kurikulum/Koordinator
Pendidikan

1 Hari
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